ZARZADZENIE NR 13

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
W Otwocku
z dnia 03.09.2018r.

w sprawie wprowadzenia w zycie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku:
_  zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych w instrukcjach,

—  zaktadowego planu kont.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.Dz.U. z 2018r. poz. 395 z pozn. zm.) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (tj.Dz.U. z 2017r. poz. 2077 z pbdzn. zm.), W zwigzku z
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwvowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r., poz. 1911 z pozn. zm.)
oraz § 13 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy zarzadzam

co nastepuje:

§1
Ustala si¢ i wprowadza do uzytku wewngtrznego W Powiatowym Urzedzie Pracy w
Otwocku instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych, instrukcj¢
ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania, instrukcje w sprawie procedury ewidencji
ksiegowej zaangazowania wydatkéw budzetowych, instrukcje w sprawie gospodarki
érodkami rzeczowymi oraz inwentaryzacji, instrukcje w sprawie gospodarki kasowej 1 obrotu
bezgotowkowego, instrukeje W sprawie procedury delegowania pracownikow do odbycia
podrozy stuzbowej oraz zakladowy plan kont syntetyczny i analityczny dla jednostek
gospodarczych Funduszu Pracy, Budzetu, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych —

stanowiace zalgczniki do niniejszego zarzadzenia.




Przestrzeganie i $ciste stosowanie zasad (polityki) rachunkowosci, o ktorych mowa w § 1,

zapewnia prawidlowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz wlasng ochrone majatku

jednostki.

§3
Nie przestrzeganie zasad (polityki) rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1, stanowi

naruszenie obowiazkow stuzbowych.

§4
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku wlasciwych
merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw stuzbowych oraz kierownikéw
poszczegdlnych komorek organizacyjnych do zapoznania si¢ z zasadami (politykg)
rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1 oraz przestrzegania w pelni zawartych w nich
postanowien.

§5
Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sa kierownicy poszczeg6lnych
komoérek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy wykonujacy

zadania okreslone w zakresach czynnosci.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 12 z dnia 02.03.2015 r. oraz Zarzadzenie Nr 10 z dnia
24.05.2018r w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
przyjetych w instrukcjach oraz zakladowego planu kont z pozniejszymi zmianami.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.01.2018 r.

DYREKTOR

p S Lisee
own;ch
74._ Dahuta Wolsks.Ryewsska




